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Apresentacao




Linha do Tempo

Marcos da evolu¢cao do uso de meio eletronico no Poder Executivo Estadual

2017
1986 disn
~ Decret
implantagao do 2010 sobre o uso de
SISAte.ma La[‘(}ada a meio eletrdnico em
Eletronico de versao web do processos
Protocolo - SEP SEP administrativos
(4112-R)
2000 2016
Instituicao do Prodest assume
SEP como a geréncia do
sistema de Programa
protocolo oficial Governo

Eletronico

A



Sistema  corporativo de gestao de
documentos arquivisticos digitais, que
contempla os procedimentos de autuacao,
despacho, tramitacao, classificacao, prazos de
guarda, arquivamento e destinacao final.




Objetivos

Estratégico

Tornar mais agil, eficiente e
transparente a gestao de
documentos e processos
administrativos no ambito
do Poder Executivo Estadual.

Operacional

Substituir a producao de
documentos em papel por
documentos digitais.

_



Aplicabilidade

Documentos Avulsos

Documentos produzidos ou
recebidos por 6rgaos publicos que
necessitam de rastreabilidade e
podem vir a ser vinculados ou nao
a um processo administrativo.

=

Processos administrativos

Conjunto de atos administrativos,
sucessivos e concatenados, praticados
pela Administracdo Plblica com o
objetivo de satisfazer determinadas
finalidades de interesse publico.

_



Nao Aplicabilidade

Correio Eletronico

O E-Docs nao deve ser
utilizado como correio
eletronico

N

Outros Sistemas

O E-Docs nao substitui
outros sistemas
(SIARHES, SIGA,

Local de armazenamento

O E-Docs nao deve ser utilizado
como um local de armazenamento
de arquivos




2.
Institucional




Custo elevado com a producgao de processos administrativos em suporte de papel
PAPEL INSUMOS IMPRESSAO

A —

TRANSPORTE

RS 20,65 por
Custo estimado de processo
RS 0,98 / volume

Observagoes: Média de 378 paginas por processo. Desconsiderado custo de armazenagem de processos em papel
(+R$ 30 Milhdes nos ultimos 5 anos somente com armazenamento de terceiros).

A



——

R$ 8.787.091,25

Estimativa do total gasto com a autuacao de 425.525
processos fisicos em 2017.

y.



Vantagens

Acessibilidade

() Agilidade

@ Rastreabilidade
@ Economia

l::'; Sustentabilidade

Reducdo da produc¢do de documentos em papel

e



ARMAZENAMENTO

Fonte: PRODEST

Reducao de custos com.o

ESPECIALISTAS

INFRAESTRUTURA

Fonte: PRODEST

Fonte: PRODEST

» RS 2,95 por
@ pProcesso
Custo estimado de Custo estimado de Custo estimado de
R$ 0,0012 / pagina R% 0,51/ processo R$ 2,00 / processo

Observagoes: Custo de Processo Eletronico estimado ainda a ser
revisado apos fase inicial (provavelmente sera menor).

A



/ vezes menor

Estimativa do total gasto se os mesmos 425.525 processos
fisicos autuados em 2017 tivessem sido feitos no E-Docs.




O que acontece com o SEP?

A"
GOVERNO DO ESTADO *, /’
DO ESPIRITO SANTO -
R

SISTEMA ELETRONICO DE PROTOCOLO

CONSULTAR PROCESSO:

_ Q st

Cadastramento de O que é o Sistema Como consultar na

Gestor Eletronico de Protocolo internet?

Clique no link abeixo para efetuar o download do £ um sistema corporativo, que visa o controle de Digite o numero do processo que deseja consultar no
formulario para cadastramento de gestores. operagoes referentes as fungbes de produgao, campo acima e clique no botao "Buscar”.
& Download de Formulario recebimento, registro e tramitacao de processos.

Sistema Eletrdnico de Protocolo
© 2016 PRODEST - Direitos Reservados.
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O SEP nao sera eliminado de
imediato

Mesmo apods a implantacao do E-Docs, o SEP continuara
funcionando e sera descontinuado gradativamente a
medida que os 6rgaos facam o tratamento da massa

documental existente.




0 para o E-Docs?




——

Nao e foco do E-Docs tratar do
legado

Os processos em tramitagao no SEP continuarao no
mesmo até que sejam finalizados. Os documentos em
papel deverao ser armazenados segundo os critérios de
classificacao e temporalidade. Futuramente sera realizado

um estudo acerca da digitalizacao do legado. ‘



Dinamica pos-implanta

SEP E-Docs
Tratara do Processos Nova~s
legado (em autuacoes

tramitacao)

—‘



Outras questoes

Integracao

O E-Docs estd integrado ao
SIARHES, Acesso Cidadao, Sistema
de Organograma e ao SIGEFES.
Outros sistemas de uso especifico

(ex: SIGA) poderao vir a ser
Integrados futuramente ao
sistema.

_

Fluxo de processo

O E-Docs nao tem por objetivo
alterar os fluxos dos processos. A
ideia & tornar o que é feito
atualmente por meio fisico em
digital. Portanto, nao se trata de
uma solucao para padronizacao
de procedimentos com um fluxo
pré-definido.



——

Sistemas proprios de Processo
Eletronico

Os 6rgaos que ja possuem sistemas proprios de processo
eletronico e desejem permanecer com estes, deverao
integra-los ao E-Docs.

y.



3.
Legislacao

~



Qual a seguranca ao

Amparo legal

O E-Docs foi instituido pela portaria
conjunta 01/2018 (SEG, SEGER,
PRODEST e APEES), na qual constam os
conceitos, atribuicdes e prazos para
implantacao do sistema. Tal portaria se
encontra amparada pelo decreto 4112-
R/17 que dispbe sobre o uso de meio
eletronico em processos
administrativos e pela Lei de Acesso a
Informacao.

_

Validacao

Os documentos inseridos no sistema
poderdao ser assinados digitalmente
sem a necessidade de certificacao
digital, uma vez que tal pratica
encontra respaldo no decreto 4112-
R/17. A assinatura serad vinculada ao
cadastro do servidor ou cidadao
incluido no Acesso Cidadao.



ASSINADO POR

LUIZ FELIPE DA SILVA CONCEIGAO
BOLSISTA
Assinado em 20/08/2018 as 13:44:50

CAPTURADO POR

Iégll?sll:sElffE DA SILVA CONCEIGAO

DATA DA CAPTURA | 20/08/2018 AS 13:44:50
VALOR LEGAL ORIGINAL

NATUREZA DOCUMENTO NATO-DIGITAL
CLASSIFICAGAO DOCUMENTAL

* GOVES - ESTADO DO ESPIRITO SANTO
- 001 - GOV- PLANO DE CLASSIFICAGAO DAS ATIVIDADES MEIO
+ 020 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

- 020.2 - IDENTIFICAGAO FUNCIONAL (INCLUSIVE CARTEIRA, CARTAOQ, CRACHA E CREDENCIAL)

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link http://treinamento.e-docs.es.gov.br/documento/protocolo/2018-BJ4XZF




4.
Pre-Requisitos




gaos (Portaria Conjunta 01/18)

Permissionamento ao
Acesso Cidadé&o (admin)
via abertura de chamado
junto ao PRODEST.

Revisar o Organograma no SIARHES (14/09/18)

R_ealizgr o cadastro das Unidades de Trabalho no Acesso .
Cidaddo (14/09/18 . E fundamental que os

orgaos por meio dos seus
=l Capacitacdes do E-Docs na ESESP (19 — 28/09) Setores de RH atualizem

as siglas dos setores
junto ao SIARHES.

Inicio do Processo de Diarias nos Orgéos (15/10/2018)

Os Manuais para estes procedimentos estao disponiveis em:

escritoriodeprocessos.es.gov.br/manuais-edocs _ -



5.
ACesso

~



E necessario instala

Loading

Please Wait...




O E-Docs funciona na web

Assim como o SEP, o E-Docs também
funciona na web nao havendo a
necessidade de instalacao. Basta ter um
computador com acesso a internet para
utilizad-lo.  Para  digitalizacao  sera
necessario dispor de equipamento de
scanner.

O acesso sera pelo endereco:
processoeletronico.es.gov.br

CONSLLTAR PROCESSOS CONSULTAR DOCUMENTOS

unatontnces | EmieSShdice.  Cqwadunen Oeemetes antienenzs



http://www.processoeletronico.es.gov.br/

——

Cidadaos e servidores tem
acesso ao E-Docs

O E-Docs estara disponivel para acesso tanto por
servidores da administracao direta e indireta do Poder
Executivo, quanto para os cidadaos, ressalvadas as
funcionalidades e permissoes de uso.




Como sera o suporte ag

ECP - Escritdrio
PRODEST Central de
Processos

Problemas nu sistema Processos Corporaiivos

~ O
ELP - Escntono
\2 N FI'I Geréncia de Ditvidas relativas Local de
A )_]. Duvidas, Problemas, L Tl do 6rgédo a Processos
._r”i : I'| Suporte Tecmcu etc Processos

Usuarios

Alteracdo no
Planc de Classificacdo

CADS - comissio Plano de
Setorial de Avaliacdo lassificacio
Arsa Meio
de Documentos

PROGED




o.
Cronograma
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Implantacao do E-Do

PROCESSO DE DIARIAS EM 10 SISTEMA EM USO PARA TODOS OS
ORGAOS SELECIONADOS PROCESSOS EM TODOS OS ORGAOS

Jun/2018 QOut/2018 Dez/2018

O S C R ©

Ago/2018 Nov/2018

CONCLUSAO DA VERSAO 1 DO PROCESSO DE DIARIAS EM TODOS BLOQUEIO DE ABERTURA DE

E-DOCS Os ORGAOS iﬁ PROCESSOS NO SEP




Capacitacoes na ES

Car'gg Inscricdes Turmas Horarios
Horaria
04hia 35 Turma | - 19/09 09h as 12h30min
0dhfa 35 Turma Il - 19/09 14h as 17h30min
04hl/a 03 a17/08 35 Turma Ill - 20/09 039h as 12h30min
04dhfa 35 Turma IV - 20/09 14h as 17h30min
04hia 35 Turma V - 21/09 09h as 12h30min

04 a 20/08

Turma VI - 26/09
Turma Vil - 26/09
Turma VIl - 27/09
Turma IX - 27/09
Turma X - 28/09

0Sh as 12h30min
14h as 17h30min
09h as 12h30min
14h as 17h30min
0Sh as 12h30min




Permitir a gestao de documentos digitais para a autuagao, tramitagao, classificagao, eliminagao




N

Davidas? Informacoes?
3636-5335 - ECP
e-docs@prodest.es.gov.br

escritoriodeprocessos.es.gov.br/e-docs

A



mailto:e-docs@prodest.es.gov.br
http://escritoriodeprocessos.es.gov.br

