EXECUTIVO

DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

Vitdria (ES), Segunda-feira, 14 de Outubro de 2019.

Superintendéncia Estadual de

Comunicagao Social - SECOM

Radio e Televisao do Espirito
Santo - RTV-

INSTRUCAO DE SERVICO
No 052/ 2019.

Disciplina a utilizagdo do sistema
e-Docs, no ambito da Radio e
Televisdo Espirito Santo - RTV/ES.

A Radio e Televisao Espirito
Santo, no uso das atribuicdes que
Ihe confere a Lei complementar n°®
250 de 2002,

CONSIDERANDO a publicagao do
Decreto N© 4.410-R, de 18 de abril
de 2019, que dispde sobre o uso
do meio eletronico e ndo presencial
para a interacao do cidaddo com o
Estado e a realizagdo de processo
administrativo  no ambito dos
Orgdos e das Entidades do Poder
Executivo Estadual;

CONSIDERANDO a publicagdo

do Decreto N° 4.411-R, de 18
de abril de 2019, que instituiu
o Sistema de Gestdo de
Documentos Arquivisticos
Eletronicos (e-Docs) no ambito
da Administragdo Publica Direta,
Autarquica e Fundacional do Poder
Executivo do Estado;

RESOLVE:

Art.1°. Fica instituido, no ambito
da Radio e Televisdo  Espirito
Santo, o uso OBRIGATORIO do
Sistema e-Docs para a autuagdo
e a tramitagdo de todos os novos
processos administrativos e
documentos avulsos iniciados pelo
Orgao, a partir do dia 10/11/2019.

Art.2°.0s processos ou
documentos avulsos originarios
de outros oérgdos deverdo ser
tramitados para o setor, grupo de
trabalho ou comissao competente.

§19.Caso o remetente desconhecga
o destinatario competente, devera
tramitar para o grupo de trabalho
“PROTOCOLO-RTV" que encaminhara
o documento/ processo recebido ao
destinatario final.

8§29, Na hipdtese de tramitacdo de
processos/documentos aos setores,
grupos de trabalho ou comissdes
que ndo possuam competéncia para
dar andamento, os documentos
serdao devolvidos ao remetente
para devido encaminhamento, na
forma do art. 29 caput e § 1°.

Art.3°. Todos o0s processos e
documentos gerados e recebidos,
deverao ser tramitados, conforme
0 caso, ao setor, grupo de trabalho
ou comissao, evitando-se, sempre
que possivel, a remessa direta a
servidores.

Art.40, 0} recebimento de
documentos fisicos avulsos pelos
setores da RTV/ES, obedecerda ao
disposto no art. 12 do Decreto N°
4.410-R, de 18 de abril de 2019.

Art.5°. Todos os processos ja
autuados na forma fisica no ambito
da RTV/ES, poderdo de forma
facultativa ser migrados para o
sistema e-Docs.

Art.6°. As situagdes excepcionais
serdo tratadas pela autoridade
maxima da RTV/ES.
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Art.7°. Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicagdo.

Vitdria, 11 de Outubro de 2019.
Igor Pontini Mesquita

Diretor Presidente - RTV/ES
Protocolo 531669

ERRATA

Na Instrugdo de Servico n.°
022/2017, de 26/07/2017,
publicado no Diario Oficial de
27/07/2017 referente a comissdo
da Unidade Executora de Controle
Interno - UECI:

Onde se lé:

Coordenador:

Paulo Sergio Nunes- n.°
funcional 2787687,

Leia-se:
Coordenador:
Paulo Carneiro Sant anna- n.°
funcional 2794179;
Protocolo 531637
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Visitar o Palacio Anchieta é fazer uma

viagem pela histdria do Espirito Santo.
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Horarios de visitacao:

| pelotel.:(27) 3636-1032 ou

Enderego:

Praca Joao Climaco, s/n
| Cidade Alta - Centro
Vitdria - Espirito Santo

De terca a sabado: 10h as 17h. Domingo: 10h as 16h (visitas agendadas).
Escolas e grupos: de terca a domingo (previamente agendadas).
Agendamento: de sequnda a sexta, das 8h as 18h,

pelo e-mail: agendamento@seg.es.gov.br

www.palacioanchieta.es.gov.br
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